
ค าช้ีแจงประกอบการส ารวจพัสดุประจ าปีการศึกษา 2/2559 
วิทยาลัยเทคโนโลยีธีรภาดา 

 

ค าชี้แจง   
ด้วยวิทยาลัยเทคโนโลยีธีรภาดาจะส ารวจพัสดุประจ าปีการศึกษา 2/2559 ในวันที่ 13-23 มีนาคม 2560โดยมี

วัตถุประสงค์ส าคัญ  คือ 
1. เพื่อส ารวจข้อมูลพัสดุทุกประเภทที่มีอยู่ ณ วันที่ส ารวจในเดือน มีนาคม 2560 ทั้งหมด 4 กลุ่ม ได้แก่ 

1. วัสดุสิ้นเปลือง  คือ สิ่งของซึ่งโดยสภาพเมื่อใช้แล้วย่อมสิ้นเปลือง หมดไปเองแปรสภาพหรือไม่คงสภาพ
เดิมอีกต่อไปคือวัสดุสิ้นเปลือง เช่น กระดาษ  หมึก  ลวดเย็บ  คลิป ปากกา  ดินสอ  เป็นต้น 

2. วัสดุถาวร คือ สิ่งของที่มีลักษณะคงทนถาวรและมีอายุการใช้งานโดยมีอายุการใช้งานระยะเวลาไม่เกิน 5 ปี 
ถือให้เป็น วัสดุถาวร เช่น  แฟ้ม  แก้ว  ที่เย็บกระดาษ ฯลฯ 

3.วัสดุฝึก คือวัสดุที่ใช้ในการสอนภาคปฏิบัติในวิชาชีพ เช่น พาณิชยกรรม  ช่างอุตสาหกรรม  
4. ครุภัณฑ์ คือ สิ่งของที่มีลักษณะคงทนถาวรและมีอายุการใช้งานระยะเวลาประมาณ 5 ปีขึ้นไป แต่มีราคาไม่

ต่ ากว่า 5,00 บาท หรือ ดูตามโครงสร้างและขนาดของวัสดุ ชิ้นนั้นๆด้วย  เช่น ตู้  โต๊ะ เคร่ืองคอมพิวเตอร์ ฯ  
2. เพื่อส ารวจวัสดุที่มีอยู่ในปัจจุบันและที่เก็บรักษา/สภาพการใช้งาน  ในสิ่งต่อไปนี้ 

  ชื่อ(ที่ใช้เรียกครุภัณฑ์/วัสดุถาวร/วัสดุสิ้นเปลือง/วัสดุฝึก) 
                        จ านวน (ครุภัณฑ์/วัสดุถาวร/วัสดุสิ้นเปลือง/วัสดุฝึก ที่มีอยู่จริง ณ ปัจจุบัน )  
                        ขนาดและคุณลักษณะเฉพาะ ( ระบุลักษณะเด่น )ยี่ห้อ  หรือตรา 
                        หมายเลขครุภัณฑ์ ( กาเคร่ืองหมาย  ในช่องระบุหมายเลข  หรือ ไม่มี ) 
                        สภาพการใช้งาน ( กาเคร่ืองหมาย  ในช่อง ใช้ได้ หรือ ใช่ไม่ได้ ) 

3. แบบส ารวจพัสดุมี 3 แบบ  คือ 
                         แบบ  พด. 01  ใช้ส ารวจครุภัณฑ์  
                         แบบ  พด.02   ใช้ส ารวจวัสดุถาวร  
                         แบบ  พด.03   ใช้ส ารวจ วัสดุสิ้นเปลือง/วัสดุฝึก  

4. ผู้ส ารวจพัสดุได้แก่ 
-  คณะกรรมการฝ่ายส ารวจแผนกวิชาและฝ่ายงาน ส ารวจพัสดุตามแผนกวิชา/ฝ่าย/งานที่ได้รับมอบหมาย

พร้อมจัดส่งเอกสารการส ารวจ ตามปฏิทินการส ารวจพัสดุ 
 


